工会有关经费使用指南
⊙会费使用：工会会员缴纳的会费，全额返回基层工会，用于开展基层工会活动。

会费使用申请程序：部门工会开展工会活动后，部门工会主席审批签字，将活动内容简要说明等一并报校工会，审核通过后在基层工会经费本上记账报销。

⊙工会经费申请：校工会支持部门工会小家建设等的经费支出，基层工会将具体需要及明细在OA上向校工会递交申请报告，校工会根据实际情况审核通过后，通知部门工会到校工会财务室报销。（1000元以上资产按照设备管理办法进行固定资产登记管理）

⊙工会活动费：2016年起以部门工会会员数为基数，下拨工会会员活动经费，以补充会费开展部门工会工作不足部分，以此推动我校部门工会建设。

以各部门会员数为基数，每人每年100元，在校工会单独建卡，如会员人数不满50人的单位,以50人计。

主要用于组织会员春、秋游，群众文体活动、职工素质提升、凝聚力建设活动、亲子活动等，所开展活动需要面向全体会员，尽可能动员多数教职工参与。

⊙工会特色项目：

各部门工会结合基层工会组织建设要求及教职工实际需求申报特色项目，工会组织专家组评审后立项核拨经费，下拨专项经费主要用于部门工会组织开展已立项的专项活动，经费使用按照预算或实际核准项目额度执行。资助立项项目实施及报销时间为本学年度内，不设跨学年度项目。

各部门工会要注重项目的总结和宣传，形成一批有示范性、可借鉴、可推广的基层工会工作方式方法、活动、平台等项目。校工会将在年底对所有项目开展情况进行评比，对实施效果好、群众反映好的项目给予奖励。

⊙会费支出：部门工会使用会费支付各类（一学期多次，每周）培训费指导老师酬金，原则上以200-250元为限；费用由工会财务统一从银行打入个人银行卡账户；

发票台头:中国教育工会同济大学委员会
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